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ПОЛОЖЕНИЕ  
о документах, подтверждающих обучение в организации,  

если форма документа не установлена законом 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано на основании закона «Об образовании» от 

29.12.2012 №273-ФЗ, Устава  Краевого государственного бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Хабаровский краевой центр психолого-

педагогической, медицинской и социальной помощи» (далее Центр). 

1.2.  Воспитанники Центра – это лица, осваивающие образовательные программы   

основного общего образования, программы профессиональной подготовки. 

2. Выдача документов, подтверждающих обучение 
2.1.  Воспитанникам выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 

2.1.1. Справка о зачислении  в КГБОУ ХК ЦППМСП  выдаваемая для предъявления в 

образовательное учреждение, из которого переводится обучающийся, содержит 

следующие данные. 

- фамилию, имя, отчество  воспитанника, дату рождения,   в какое учебное учреждение 

будет зачислен, в какой класс будет зачислен  воспитанник (Приложение 1). 

2.1.2. Справка об обучении в  КГБОУ ХК ЦППМСП, выдаваемая для предъявления на 

работу родителям (законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, 

МВД, вышестоящие органы образования и др., содержит следующие данные. 

- фамилию, имя, отчество  воспитанника, дату рождения, в каком классе обучается, в 

каком учебном учреждении обучается. (Приложение 2) 

2.1.3. Справка об  обучении  в КГБОУ ХК ЦППМСП    профессиональной подготовке   

содержит следующие данные. 

• фамилию, имя, отчество  воспитанника, дату рождения, в каком учебном 

учреждении обучался, сроки обучения,  указывается обучение по программам   

профессиональной подготовки  в  Центре. (Приложение 3) 

2.1.4. Свидетельство об уровне профессиональной подготовки и присвоенной 

квалификации содержит следующие данные:  

- фамилию, имя, отчество  воспитанника, дату рождения,   в каком учебном учреждении 

обучался, сроки обучения, наименование учебных предметов, объём часов, итоговые 

оценки, решение аттестационной комиссии о присвоении квалификационного разряда. 

(Приложение 4) 

      2.1.5. Иные документы, подтверждающие обучение  в   КГБОУ ХК ЦППМСП, 

осуществляющей образовательную деятельность,  в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами. 

2.2.  Документы, подтверждающие обучение в   КГБОУ ХК ЦППМСП  выдаются 

воспитанникам, родителям (законным представителям) по устному требованию в течение 

трех календарных дней с момента требования. 

2.3.  Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.1., 2.1.2., 2.1.3., фиксируется в  журнале 

«Регистрации исходящей документации».  

2.4.  Выдача  свидетельств о присвоении квалификационной категории, 

предусмотренных в п. 2.1.4. фиксируется в  журнале «Регистрации   квалификационных 

свидетельств».  



 

 
3. Ответственность за выдачу  документов,  

подтверждающих обучение 
3.1.  Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1.1., 2.1.2., 

2.1.3.  настоящего положения  - секретарь  КГБОУ ХК  ЦППМСП, п. 2.1.4. – заместитель 

директора по учебно-производственной работе. 

3.2.  Лица, осуществляющие выдачу документов несут ответственность за 

предоставление  недостоверных данных. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                     

                                                                                                         



 

                                                                                             Приложение №1 

 

                                                                              Директору МБОУ СОШ № ______ 

Штамп КГБОУ ХК ЦППМСП 

 

 

 

                                                  С П Р А В К А 

 

Дана ________________________, _______________ года рождения, учащемуся (ейся)  

_______класса в том, что вопрос о его зачислении КГБОУ ХК ЦППМСП будет 

рассмотрен при наличии необходимых документов. 

 

    Директор Центра                                                                     А.Г. Петрынин 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                        Приложение №2 

 

                                                                                

Штамп КГБОУ ХК ЦППМСП 

 

С П Р А В К А 

 

Дана __________________________________, _____________ года рождения, учащемуся 

(ейся) _______класса в том, что   он (а)  действительно обучается КГБОУ ХК ЦППМСП с 

- 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

Директор  Центра                                                                                       А.Г. Петрынин 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                                                                                        Приложение №3 

 

                                                                                

Штамп КГБОУ ХК ЦППМСП 

 

С П Р А В К А 

 

Дана __________________________________, _____________ года рождения,  в том, что   

он (а)  действительно обучались профессиональной подготовке по 

профессии____________________________________________________________________

в  КГБОУ ХК ЦППМСП с «____»____________20____года по 

«____»_________20______года. 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

Директор  Центра                                                                                       А.Г. Петрынин 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                    

                                                                                                      Приложение № 4 

 

                             СВИДЕТЕЛЬСТВО     
Настоящее свидетельство выдано___________ 

________________________________________ 

в том, что он__ обучал____ с «___»___________20___ г. 

по «____»___________ 20____г. 

в Краевом государственном бюджетном 

общеобразовательном учреждении «Хабаровский краевой 

центр психолого-педагогической, медицинской и 

социальной помощи» 

 

 

Решением аттестационной комиссии 

от «___»_____________20___ г. 

 

присвоена квалификация ___________________________ 

___________________________________________________ 

  

______________________________________-_____ 

___________________________________________ 

__________________________________________ 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

 

 

 

 

                           Председатель 

                    аттестационной комиссии______ 

        МП           Директор____________________ 

                                        Секретарь___________________ 

                

 

          (фамилия, имя и отчество) 

за время обучения в Краевом государственном 

бюджетном общеобразовательном учреждении 

«Хабаровский краевой центр психолого-

педагогической, медицинской и социальной 

помощи» обнаружил__ следующие знания: 

 

Наименование предметов   Объём часов      Оценка 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      МП       Директор____________________ 

 

                  Заместитель директора________ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  
  

 


